Municipio de Seia
Camara Municipal
Divisao de Administragao e Financas

CONCURSO PUBLICO
Prestacao de Servicos de Vigilancia nos Edificios Municipais

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Clausulas Juridicas

Capitulo | - Disposicoes gerais

Clausula 1.2 | Objeto

1. O contrato a celebrar, na sequéncia do presente procedimento, tem por objeto a “Presta¢do de
Servicos de Vigilancia nos Edificios Municipais”.
2. O procedimento para a aquisicdo de servigcos de seguranca e vigilancia dos diversos edificios, para o

prazo de 12 meses, com possibilidade de renovacdo por igual periodo, objeto do presente caderno de

encargos.

3. A prestacdo de servicos, objeto do presente caderno de encargos, compreende as seguintes acdes:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

Abertura e encerramento dos acessos as instalagdes;

Efetuar servigos de Portaria/Rececdo;

Prevenir ocorréncias de intrusdo, furto, roubo, incéndio, inundagdo, sabotagem, vandalismo,
desordens e, de um modo geral, de tudo o que implique a seguranca de pessoas bens ou a
perturbacdo do normal funcionamento dos servicgos;

Controlar e registar, em conformidade com diretivas dadas pelo executivo da Camara
Municipal de Seia, todos os movimentos de entrada e saidas de pessoas e trabalhadores nas
instalagdes;

Prestar informacdes aos utentes e visitantes das instalagdes e encaminhamento dos mesmos
aos locais pretendidos, apds autorizagdo dos visitados;

Reagir a qualquer emergéncia, desencadeando ou colaborando nas a¢des de seguranca
necessarias;

Solicitar interven¢do dos bombeiros e outros servicos de emergéncia, sempre que necessario;
Manter, em colabora¢do com os servigos, os chaveiros adequados;

Elaborar relatérios sobre a prestacdo de servicos de seguranca e vigilancia, onde sera incluido
o registo das rondas efetuadas e o movimento de entradas e saidas;

Durante as rondas, prestar atencdo aos desperdicios de energia, agua, portas abertas,
equipamentos ligados nos espacos de uso comum e efetuar as devidas comunicagdes internas;
Assegurar a seguranga humana e vigilancia de equipamentos, nos eventos que decorrerdao no
exterior;

Monitorizar o sistema de televigilancia, de alarme de detecdo de intrusdo ou outros das
instalagdes municipais;

Informar, por escrito, o responsavel das instalacbes de quaisquer situacGes andmalas
registadas;
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n) Cumprir o regulamento de Protecdao de Dados de acordo com o Regulamento Comunitario
679/2016 e demais legislacdo conexa;
o) Controlar as entradas dos comerciantes acreditados, no recinto da feira, sito no parque de
estacionamento da Central de Camionagem ou noutro local a designar;
p) Assegurar o atendimento telefénico dos edificios municipais, apds o encerramento ao publico
dos mesmos. Registar e comunicar a entidade adjudicante o teor dos contactos estabelecidos;
g) Garantir o sigilo quanto a informacdo de que o Pessoal, envolvido no servigo, venha a ter
conhecimento, em contacto com as pessoas e com as atividades realizadas da/pela entidade
adjudicante;
r) A substituicdo de pessoal deve ter aprovacgdo prévia da entidade adjudicante, bem como a
substituicdo deve ser efetuada, desde que de forma justificada.
4. As atribuicGes supra descritas pressupdem o cumprimento do Decreto-Lei n2. 34/2013, de 16 de
maio e da Portaria n.2 273/2013, de 20 de agosto.

Clausula 2.2 | Pregco Base

O prego base do presente procedimento é de € 107.500,00 (cento e sete mil e quinhentos euros), ao
qual acresce o IVA a taxa em vigor, para o prazo estipulado no n.2 1 da cldusula 4.2 do presente
caderno de encargos.

Clausula 3.2 | Contrato

1. E obrigatdria a celebracdo de contrato escrito, nos termos do disposto, a contrario, no artigo 952, n®
1, alinea a) do Cddigo dos Contratos Publicos.

2. O contrato escrito assumird a forma de contrato administrativo de aquisicdo de servigcos, de
harmonia com a legislagdo aplicavel.

3. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

4. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pela entidade a
convidar, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo Municipio
de Seia;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

5. Em caso de divergéncia entre os elementos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 992 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no
artigo 1019 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 4.2 | Prazo

1. O contrato terd o prazo de 12 meses, com a possibilidade de renovagao por igual periodo, por

mutuo acordo das partes, a qual deve ser formalizada por carta registada, com a antecedéncia de pelo

menos 60 dias do términos do contrato.

2. O prazo referido no nimero anterior terd que ser cumprido por um periodo permanente e

continuado, em conformidade com os hordrios descritos na cldusula 6.2 do presente caderno de

encargos, nas seguintes instalacdes:

- Edificio dos Pagos do Concelho;

- Central de Camionagem;

- Terrado da Feira Municipal;

- Estaleiro Municipal.

3. O Municipio de Seia reserva o direito de alterar o local e dia a ser prestado o servico de vigilancia

correspondente ao Terrado da Feira Municipal, bem como o cancelamento deste servigo, desde que

comunicado com a antecedéncia de 60 dias.

6. Os valores correspondentes ao ponto 2 anterior, s6 podem ser faturados se forem efetivamente

realizados.

Capitulo Il — Obrigagdes Contratuais

Clausula 5.2 | Obrigag¢0es principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de

servigos as seguintes obrigacdes principais:

a)

Efetuar vigilancia e seguranca nos diversos Edificios e Equipamentos Municipais, sendo estes

o Edificio dos Pacos do Concelho, Edificio da Central de Camionagem, Terrado da Feira Municipal

e Estaleiro Municipal, em confomidade com o prescrito no nimero 3 da cldusula 1.2 e nas
cldusulas 4.2 e 6.3;

b)

c)

d)

f)

g)

Afetar a execugdo de servigos objeto de contrato o nimero de funciondrios necessarios para
garantir o bom funcionamento dos postos de segurancga, com vista ao cumprimento das
obrigacdes constantes da presente caderno de encargos e tendo em conta as condi¢cdes e
horarios estabelecidos na clausula 6.3;

Afetar a execugdo de servigos objeto de contrato, no minimo, 1 colaborador com formacgao
Certificada em Direcao de Seguranca;

Afetar a prestacdo de servico pessoas de reconhecida idoneidade moral, robustez fisica,
aptiddo psicolégica, bem como perfil para o exercicio da atividade, atendendo as
caracteristicas institucionais inerentes a entidade adjudicante;

Deter todas as autoriza¢Oes, consentimentos, aprovagdes, registos e licencas necessarios ao
cumprimento das obriga¢des assumidas no contrato;

Assegurar a utilizacdo correta das instalacdes, bens e equipamentos que lhe forem confiados,
nao lhes dando uso diferente do que lhes é devido;

A comunicagdo por escrito, ao responsavel das instalagGes, de quaisquer situagdes andmalas
gue ocorram durante o periodo de servico;
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h) Manter as condi¢gdes propostas, até ao final da prestacdo de servicos, nomeadamente os

precos e condicdes de pagamento.

i) Assegurar que os servigos estdo devidamente cobertos por seguros de responsabilidade civil

e de acidentes de trabalho devidos e legalmente previstos. Ndo obstante os limites minimos

legais, tendo em conta as responsabilidades inerentes a execug¢do do servico, o prestador de

servicos deve demonstrar ter um seguro de responsabilidade civil com o limite minimo legal

previsto para a atividade da seguranga privada.

2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios materiais

e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao

estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execuc¢do das tarefas a

Seu cargo.

3. Os recursos humanos a afetar a presta¢do de servicos de seguranca deverdo estar devidamente

fardados, munidos de credencial que os identifique como pertencendo a empresa adjudicataria e

deverdo estar instruidos da missdo a desempenhar.

Clausula 6.2 | Horarios, condigcoes e niveis de servigo

1. O prestador de servicos obriga-se a cumprir os horarios e condicdes da presente prestacdo de

servicos de vigilancia e seguranca, nos seguintes termos:

a) No Edificio Pagos do Concelho, o horario da prestacao de servicos a realizar é todos os dias

Uteis de segunda a sexta-feira das 8h30m as 18h30m, ou seja:

Um vigilante x 10 horas diarias;

b) Na Central de Camionagem, o horario da prestagdo de servigos a realizar da seguinte forma:

Das 6h30m as 19h30m (segunda, terca e quinta-feira) - um vigilante x 13 horas
diarias;

(quarta-feira) das 5h30m as 19H30m - um vigilante x 14 horas diarias.

Apds a abertura das instalagOes, o vigilante deve auxiliar no controlo de acesso ao
terrado da feira municipal, até que estejam apenas os comerciantes acreditados
dentro do recinto autorizado;

(sabado) das 7h00m as 18h00m - um vigilante x 11 horas didrias;

(sexta-feira e domingos) das 6h30m as 21h00m - um vigilante x 14,5 horas diarias;

No Terrado da Feira Municipal, o horario da prestacdo de servigos a realizar é todas

as quartas-feiras das 5h30m as 13h00m, ou seja: (quarta-feira) um vigilante x 7,5
horas diarias;

¢) No Estaleiro Municipal, o hordrio da prestagdo de servigos a realizar é todos os dias Uteis de

segunda a sexta-feira das 7h00m as 19h00m, ou seja:

Um vigilante x 12 horas diarias;
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2. O prestador de servigos obriga-se a cumprir os niveis de servigos referidos nas alineas seguintes:
a) Servicos de vigilancia e seguranca humana:
i) Cumprimento de horarios — colocagdo de pessoal afeto ao servico em conformidade com os
horarios contratados;
ii) Substituicdo de pessoal
I.) Substituir qualquer elemento do seu pessoal, a pedido da entidade adquirente, no periodo
maximo de 60 minutos apds a comunicagao;
Il.) Cumprimento da periocidade da frequéncia das visitas de inspecdo as instala¢des do cliente
para supervisdo da prestacdo de servicos, a qual nunca podera ser inferior a uma visita por

A

mes.

Clausula 7.2 | Prego contratual

1. Pela prestacdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia deverd pagar ao prestador de
servicos o preco constante da proposta adjudicada, que ndo poderd ser superior ao pre¢o maximo
fixado no presente caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Seia.

Clausula 8.2 | CondigGes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Seia, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no
prazo maximo de 60 dias, a contar da data da apresentacdo das respetivas faturas, as quais sdo
emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Seia quanto aos valores indicados nas faturas,
devem ser comunicados ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este
obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissao da nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n2 1, as faturas sdao pagas através de
Transferéncia Bancdria pelo Municipio de Seia.

Capitulo lll - Penalidades contratuais e resolugdo

Clausula 9.2 | Penalidades contratuais

1. Em caso de incumprimento dos niveis de servico minimos fixados nas clausulas 5.2 e 6.2 do presente
Caderno de Encargos para a prestacdo de servicos de vigilancia e seguranca, podem ser aplicadas
sangdes, nos seguintes termos:

a) Cumprimento de horarios:

Pelo incumprimento do horario é aplicada uma sancdo fixa de € 100 (cem euros) por
ocorréncia, a qual acresce uma san¢do adicional, calculada da seguinte forma:

S=h* HH*2

Sendo,

S=Sanc¢do (em euros)

h= Numero de horas ou fracdo em atraso

HH= valor hora/homem contratado em Euros
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b) Substituicdo do pessoal:

I. Pelo incumprimento da substituicdo do pessoal é aplicada uma sancdo fixa de € 500
(quinhentos Euros) por ocorréncia, a qual acresce uma sancdo adicional, calculada da seguinte
forma:

S=h* HH*2

Sendo,

S=Sanc¢do (em euros)

h= Numero de horas ou fracdo em atraso

HH= valor hora/homem contratado em Euros.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Municipio de Seia
pode exigir ao prestador de servigos, uma san¢do pecuniaria até ao limite maximo de 20% do valor do
contrato.

3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Seia terd em conta,
nomeadamente, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

4. O Municipio de Seia pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Seia exija uma
indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 10.2 | Forga Maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,
a nao realizagdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragao do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,
atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagGes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como, a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c¢) Determinagles governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outras formas resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de énus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou proporcbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forca maior pode determinar a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

Clausula 11.2 | Resolugdo por parte contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdao do contrato previstos na lei, o Municipio de Seia
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigacGes que Ihe incumbem;

2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
prestador de servicos e ndo determinard a repeticdo das prestac¢oes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo Municipio de Seia.

Clausula 12.2 | Resolugdo por parte do cocontratante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando qualquer montante que |lhe seja devido esteja em divida ha mais de 120
(cento e vinte) dias Uteis ou o0 montante em divida exceda 20 por cento do prego contratual, excluindo
juros.

2. O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos no n? 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaracdo enviada a
Camara Municipal de Seia, que produz efeitos 30 dias apds a rececdao dessa declarac¢do, salvo se as
obrigacdes em atraso forem cumpridas nesse prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar.
4. A resolucdo do contrato nos termos dos nuimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém todas as suas obrigacGes ao
abrigo do contrato.

Capitulo IV — Caugao

Clausula 13.2 | Caugao

N3o é exigida a prestacdo da caucdo, nos termos do disposto no n.2 2, do Artigo 889, sem prejuizo do
disposto do n.2 3, do mesmo Artigo do CCP.

Capitulo V — Resolugao de Litigios

Clausula 14.2 | Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo de Fiscal de Viseu, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Capitulo VI - Disposicoes finais

Clausula 15.2 | Subcontratacao e cessdo da posi¢ao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
dependerd da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2 | Cédigo do Trabalho — Direitos dos Trabalhadores

1. Deverao ser salvaguardados os direitos dos trabalhadores nos termos do n.2 3, do Artigo 285.9, da
Lei n.2 14/2018, de 19 de marco - (Lei n.2 7/2009, de 12 de Fevereiro, devidamente atualizado —
Cadigo do trabalho).

Clausula 17.2 | Reservas

1. O Municipio de Seia reserva-se o direito de, em qualquer momento, e até a decisdo final,
interromper o processo de adjudicacdo objeto deste concurso, suspendendo-o ou anulando-o, desde
que razdes de interesse publico, econdmico, social ou processual o justifiquem.

2. Nao haverd lugar a adjudicagao nos casos previstos no artigo 792 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2 | ComunicagGes e notificages

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacdes entre
as partes do contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.

Clausula 19.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.2 | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

Seia, 04 de fevereiro de 2022

Por Delegagdo de Competéncias do Presidente da Camara
O Vereador
Claudio Martins Pereira Figueiredo
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